
Als Industriekaufmann/-frau planst, steuerst 
und kontrollierst Du im Unternehmen verschie-
dene kaufmännische und betriebswirtschaftliche 
Abläufe. Du arbeitest dabei stets mit modernen 
Kommunikations- und Medientechniken.

Während Deiner Ausbildung bist Du von Anfang 
an in die kaufmännischen Abläufe eingebunden. 
Je nach Einsatzbereich lernst Du alles, was für 
Deine spätere Tätigkeit nötig ist. Du wirst in der 
Lage sein die Auftragsabläufe von Auftragsstart 
bis zum Ende zu verstehen und durchzuführen.

 
Im Einkauf wirst du lernen Lieferantenanfragen 
zu erstellen, Angebote zu vergleichen und Bestel-
lungen durchzuführen. Deine Aufgaben umfassen 
die Abwicklung von Kundenaufträgen, die Orga-
nisation von Marketing- und Vertriebsveranstal-
tungen sowie die Betreuung unserer Kunden.

Du lernst auch bereichsübergreifende Prozesse 
kennen, indem Du in der Zentrale und im Perso-
nalwesen mitarbeitest.

In der Buchhaltung erhältst Du Einblicke in 
die finanziellen Vorgänge des Unternehmens. 
Du lernst alle Arbeitsschritte kennen, von der 
Buchung von Lieferantenrechnungen bis hin zum 
Mahnwesen.

DEINE ANSPRECHPARTNERIN:

ICKERT, ANNA
KAUFMÄNNISCHE AUSBILDUNG

Anforderungen:
Organisationstalent, kaufmänni-
sches Denken, Talent im Umgang 
mit Zahlen, gutes mündliches und 
schriftliches Ausdrucksvermögen, 
sorgfältiges und verantwortungs-
bewusstes Arbeiten, Spaß an der 
PC-Arbeit, Kontaktfreudigkeit und 
Teamfähigkeit

Schulabschluss:
Mittlere Reife

Einsatzgebiete:
Einkauf, Vertrieb, Arbeitsvorberei-
tung, Personalwesen, Buchhaltung, 
etc.

Berufsschulstandort:
Crailsheim

Ausbildungsdauer:
3 Jahre

INDUSTRIEKAUFMANN/-FRAU (M/W/D)

Industriekaufmann/-frau (m/w/d) 7


